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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM CESMAP-DATA
*****

I. THÀNH LẬP BẢN ĐỒ ĐỊA CHÍNH

Trước khi thi công trên một địa bàn nào đó người sử dụng phải chọn địa danh (theo đơn vị hành chính cấp xã (phường)). Chỉ chọn một lần cho một máy đối với một khu vực, chỉ phải chọn lại khi cài đặt lại máy hoặc thực hiện trên địa bàn khác.
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2. Đặt tỷ lệ khu đo:
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Đặt tỷ lệ cho toàn khu vực đo vẽ, trong trường hợp trên địa bàn có nhiều tỷ lệ đo vẽ thì khi chia mảnh và cắt từng mảnh ta đổi tỷ lệ về tỷ lệ đúng cho khu vực đo vẽ đó.
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3. Triển điểm khống chế:

· Lệnh tắt: TDKC
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· Túy thuộc vào file tọa độ thuộc loại khống chế nào thì người sử chọn vào -ô tương ứng ( chọn file ( bấm triển điểm.

· File tọa độ được lưu trữu dươi dạng file *.cad và có cấu trúc:

SHD
X
Y
DOCAO(nếu có)
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Se7at0  121065.002 426060.296 5,042
Seatt 1210572600 1453143 694 145,422
Se74T8 1206960277 a2r727.975 90.120
Sa7S2 1202060434 428855 664 67,011
HLOT 1210944 599 426957 485 89.05
Ho2 1210725855 429026.965 00.545
O3 1210566351 430108 521 102,364
o4 1210250915 430152 411 106,060
HLOS 1200625716 429365501 90,534
HLO8 1200515567 429854 520 103,141
HLO7 1200980227 430096 475 151017
W06 1206007671 430075.455 130,071
HL09 1206163985 429105305 115,418
HL0 1207773471 420243726 115211
HL11 1207604 204 450057 792 117,428
Htz 1207392560 430017 605 116,205
HLt3 1205911671 426515.945 86,459
HLt4 1205506050 426526.175 92.248
HLts 1205996201 429668.613 91590
HLt6 1206679004 429802 556 91510
HT 120402851 420550 241 7.2
HL6 1206043511 429620556 81192




4. Triển điểm mia (điểm chi tiết )
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Với mỗi máy đo sẽ có cấu trúc dữ liệu khác nhau và đuôi mở rộng khác nhau: VD: máy TopCon (*.top), máy SET (*.sdr), . . .

Chọn vào mục của máy đo ( chọn nút [image: image7.png]


 để chọn file tương ứng ( [image: image8.png]Trién digm



. Trong trường hợp phát hiện sai số liệu đo người sử dụng chọn nút bỏ điểm để chỉnh sửa lại file số liệu đo sau đó triển lại.

5. Nối điểm

Dựa theo sơ đồ điều tra ngoại nghiệp mà người thao tác dùng các công cụng nối điểm tương ứng theo từng lệnh:
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6. Sử dụng các công cụ giao hội

Trong trường hợp điểm mai đo được không nằm đúng góc ranh thửa đất, người thao tác có thể dùng các công cụ giao hôi từ những điểm liền kề để xác định điểm đó
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7. Nhập thông tin chủ sử dụng

· Người nhận ranh thu thập đầy đủ thông tin về chủ sử dụng đất ( Tên, địa chỉ thường trú, số CMND, ….) sau đó nhập nhập vào bản vẽ:
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· Trường hợp thửa đất chưa được nhập thông tin chủ SD đất thì người thao tác chọn nút [image: image13.png]


 sau đó bấm điểm vào trong khu vực thửa đất (không nhất thiết phải bấm vào tâm, chỉ cần điểm bấm nằm trong thửa đất là được).

· Trường hợp thửa đất đã được nhậ thông tin người thao tác chọn nút [image: image14.png]Xemthang tin



 sau đó chỉnh sửa lại thông tin chủ sử dụng ( lưu thông tin đã chỉnh sử [image: image15.png]ahi




8. Nhập thông tin pháp lý (thông tin GCN đã cấp)

Trong quá trình thu thập thông tin giấy chứng nhận đã cấp người thao tác nhập thông tin vào thửa đất:
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Nhập thông tin giấy chứng nhận cũ vào các ô tương ứng sau đó [image: image18.png]Bém v tif didm ofithéng tin




 bấm vào một vị trí năm trong thửa đất tương ứng với giấy chứng nhận này , khi đó trên bản vẽ sẽ chèn vào một hình tròn trên lớp TTPLY.

Trường hợp trên bản vẽ đã nhập thông tin về giấy chứng nhận đã cấp rồi muốn sửa thồng tin người thao tác chọn nút [image: image19.png]Xemthang tin



 sau đó bấm chọn vào vòng tròn cần sửa thông tin ( bấm phải chuột ( chỉnh sửa thông tin vào các ô tương ứng ( bút nút [image: image20.png]


 để lưu lại thông tin vừa sủa. Muốn xóa bỏ thông tin khỏi bản vẽ chọn nút xóa.
Chú ý: Hình tròn lưu thông tin về GCN đã cấp nằm trong thửa nào thì khi cập nhật thông tin vào cấp giấy sẽ thuộc thửa đó.
9. Sử dụng công cụ tìm kiêm thông tin

Trong quá trình thành lập bản đồ, người thao tác phần mềm có thể sử dụng các công cụ tim kiếm thông tin, cũng như thay thế thông tin cần thiết trên bản vẽ.
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· Tìm kiếm và thay thế khác:

· [image: image22.png]Zoom 86 weng
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10. Tạo Topology

- Lệnh tắt: TPT

Để tạo diện tích cho các thửa đất trên một bản vẽ thì điều kiện để tạo được điện tích là thửa đất phải khép kín và lớp ranh bao quanh thửa đất là lớp “THUA”. Khi tạo topology cho các thửa đất chương trình cho phép người sử dụng chọn cách thể hiện diện tích lấy số lẻ hay chẵn mét(nếu chăn thì gõ chữ Y)
11. Tạo Pline cho lớp thửa

· Lệnh tắt: TPL

· Phần mềm tự tạo ra cho mỗi thửa đất một đường pline bao quanh thửa đất

12. Chia mảnh bản đồ
· Tùy theo từng phương án thi công mà người sử dụng chọn cách chia: 

+ Chia tự do (lệnh: CMTD)

+ Chi theo quy phạm (Lệnh: QP2)

+ Chia theo ô phố (lệnh: nmg)
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13. Đánh số hiệu bản đồ địa chính cho từng mảnh đã chia
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Nhập số thứ tự tờ bản đồ địa chính sau đó bấm vào tâm vùng từng mảnh, số thứ tờ sẽ tự động tăng dần sau mỗi lần bấm.
14. Cắt mảnh bản đồ

· Cắt mảnh bản đồ được thực hiên khi trên bản vẽ đã chia thành từng mảnh
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tménh bén d6 dia chinh,

)
© Chtcdbanve @ Chttimgtd 14000~
Tabanad| 123 Tachit | DG
Réng khung | 700 Cao khung | 700

Catménh





· Chọn cách cắt

+ Cắt cả bản vẽ: phần mềm sẽ tự động cắt tất cả các mảnh đã chia trên bản vẽ

+ Cắt từng tờ: phần mềm tìm những tờ đã đánh trên bản vẽ tương ứng với những tờ đã nhập.

15. Đánh số thửa chính thức cho từng tờ bản đồ
- Chạy lại topo cho lớp thửa

- Mỗi một thửa đất chỉ có một số hiệu thửa đất được lưu trên lớp TCT
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· Đánh tự động: [image: image30.png]Bénh ty déng



 Phần mềm tự động đánh số hiệu thửa đất vào tâm thửa với số hiệu bắt đầu được nhận trong ô số thửa.

· Đánh tay: Bấm vào tâm thửa đất số hiệu được đánh vào là số đã nhập vào ô số thửa.

· Chèn thửa: khi muốn chen một số hiệu thửa trong ô số thửa vào một thửa nào đó chưa được đánh số thửa phấn mêm sẽ tự động tăng những số thửa lớn hơn hay bằng số thửa vừa chèn vào lên một đơn vị.
· Bớt thửa: Phần mềm tự động giảm đi một đơn vị tính từ thửa vừa bớt.

16. Ghi thông tin số tờ vào tâm thửa
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Mỗi một tâm thửa ghi một số hiệu tờ bản đồ

17. Ghi loại ruộng đất
· Loại ruộng đất hay mục đích sử dụng được thể hiên theo quy phạm năm 2008
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· Bấm nút [image: image34.png]Ghon dém



 để ghi loại ruộng đất cho từng thửa (bấm vào tâm cen cửa từng thửa đất)

· Nút [image: image35.png]Ghon ving



 được sử dụng khi có nhiêu thửa trong một vùng có cùng một mã loại ruộng đất.

18. Ghi địa danh cho thửa đất
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· Địa danh là tên khu vực hay thôn ấp của thửa đất.

· [image: image37.png]Bja danh thi

TenBiadanh | 6

Chn ving Bém gidm




· Nhập tên địa danh sau đó chọn vùng ghi địa danh. Lớp địa danh thửa đất được lưu trên lớp : DIACHI

19. Ghi chú lưới tọa độ khung

· Ghi chú tọa độ và thể hiện ô lưới km.
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20. Các ký hiệu và ghi chu
· Ký hiệu

· [image: image39.png]Qudn  topology
Tao dumg Pline tén 6 thia wl

Chia, o8t mérh d dya chinh
Darh 5616 bin a8, s6 thira
Thng tin tém thita

Bién tap khung bdn 46

HE 5ok thst

Bién ban méo giéi

Batdchite

Trich o thita 5 méu 3 ang 3

Quény CSDL
Tao s d& ngogi sdn

‘Biém khéng ché
Caucéng
Catden
Gitncat

Cay doc lip
Méc

K higu taimg
Ma die lp
Nakia dia dom
Khunghia dia
Higa

Tugng dii
Thip 8

Bién thé dién
Nhs thiy

Miéu

mod
ndia

tond
hoga
el

thap
bihe
rtho





· Ghi chú
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21. Biên tập bản đồ in
- Bản đồ địa chính in và bản đồ địa chính gốc được lưu trên một file. Khi biên tập bản đồ in người biên tập phải tạo ra lớp bản đồ in bằng lệnh tắt (TAMIN) khi đó lớp bản gốc sẽ được tắt chỉ hiện lớp tâm in để biên tập.
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· Biên tập thửa nhỏ:
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· Sau khi chuyển hết thửa nhỏ xuống bảng thửa nhỏ thì thực hiện việc sắp xếp thứ tự thửa nhỏ.

· Trường hợp một bản đồ gốc gồm nhiêu mảnh bản đồ địa chính thì ta check vào ô nhiều tờ khi đó mỗi tờ bản đồ địa chính sẽ được sắp xếp vào các bảng thửa nhỏ riêng.
22. Xuất bản mô tả và hồ sơ kỹ thuật thửa đất
· Trước khi xuất các loại hồ sơ có hình thửa đất chúng ta phải cập nhật thông tin vào CSDL và cập nhật hình thửa vào cấp giấy

-
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- Cập nhật hình thửa vào cấp giấy:
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+ Bản mô tả:
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23. Các tiện khác

- Trong quá trình thao tác có nhiều tiện ích hỗ trợ người sử dụng thực hiện công: [image: image49.png][c) 3]
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II. KÊ KHAI ĐĂNG KÝ CẤP GIẤY CNQSD ĐẤT VÀ TÁI SẢN KHÁC GẮN LIỀN VỚI ĐẤT.

Quy trình:


1. Chuyển thông tin vào đăng ký
Trước khi tiến hành đăng ký người sử dụng phải chuyển thông tin vào cấp giấy:
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Lưu ý: tùy theo từng địa phương mà người sử dụng nhập diện tích hạn điền cần tách trong ô “Tách hạn điền”.

· Thông tin của chủ sử dụng đã nhập trước trên bản đồ sẽ được cập nhật vào CSDL để đăng ký

· Lấy thông tin pháp lý sau khi chuyển TT vào CSDL (thông tin pháp lý sẽ được cập nhật nếu trên bản vẽ đã được nhập = vòng tròn lớp TTPLY)

Phải chuyển hết từng tờ cửa toàn xã.
2. Gộp chủ sử dụng
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3. Nhập mục đích sử dụng
· Trường hợp thiếu MDSD thì thêm vào:
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4. Nhập đối tượng sử dụng và nguồn gốc sử dụng
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5. Kê khai đăng ký

Lệnh tắt: KKDK

Trong khi đăng ký người sử dụng có thể tìm kiếm theo số tờ, số thửa và theo họ tên (hoặc theo tên)
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+ Tab 1: - Phần thông tin chủ sử dụng ( giành cho hộ gia đình cá nhân)



Nhập đầy đủ thông tin về chủ hộ ( năm sinh, số CMND, …)



Nhập thông tin người kèm theo ( vợ / chồng)

· Phần “Thông tin tổ chức”: là thông tin của các tổ chức đăng ký cấp GCN cho các loại đất của tổ chức.

+ Tab 2: Thông tin thửa đất
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Nếu thửa đất có mục đích là đất ở thì phần diện tích nhập vào ô “DT đất ở”, diện tích sd riêng thì nhaanpj vào ô DT riêng. Nhập MDSD cho thửa đất, thời hạn sử dụng đất được ghi trong đơn xin cấp giấy trong ô Thời hạn SD, nhập các thông tin khác: Nguồn gốc ghi ra đơn, MĐ chi tiết, Ghi chú trong sổ mục kê.

Chú ý phai check vào ô “Đăng ký” khi đó các nút đơn mới sáng lên cho phép người thao tác in đơn đưa người đăng ký kiêm tra và ký lưu hồ sơ.

Khi đăng ký tài sản gắn liền với đất người SD chọn Tab 3 “Tài sản gắn liền với đất”
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6. In đơn
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Chú ý: Xác định đúng mẫu đơn (Cấp mơi, cấp đổi, biến động) cho từng thửa đất

7. Thêm thửa mới, xóa thửa

- Trường hợp trong CSDL chưa có số tờ thửa người thao tác bấm thêm thửa và nhập đủ thông tin tờ thửa cho chủ SD và cập nhật lại.

- Xóa thửa: Thửa đất bị xóa tạm thời chuyển vào thùng rác. Nó chỉ bị xóa khỏi CSDL khi người thao tác xóa trong thùng rác.
8. Tạo danh sách trình xét

Khi đăng ký trọn một khu vực ta tạo được danh sách trình UB xét cấp
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· Chọn các loại danh sách để đơn vị xét cấp dễ xét.

Danh sách được tạo cho những thửa đất đã đăng ký cấp giấy.
9. Danh sách công khai

· Trong quá trình xét cấp sẽ có những thửa đất đủ ĐK cấp và thửa không đủ cấp nên ta tạo danh sách công khai cho các thửa đó
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· Lựa chọn các loại danh sách cần in

10. Loại bỏ những thửa đất không đủ ĐK cấp giấy

- Sau khi UBND xem xét những thửa đất chưa đủ điều kiện thì người thao tác vào mục “Kê khai đăng ký” chọn những thửa không đủ điều kiện và bỏ check ở ô “Đủ DK” sau đó cập nhật lại [image: image66.png]


.
11. Nhập thông tin cho những thửa đủ điều kiện cấp giấy
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Nhập thông tin về Số phát hành, số vào sổ, ngày cấp , mã vạch …., chú ý nguồn gốc sử dụng và những giấy tờ kèm theo. (mỗi lần sửa hoặc thêm thông tin ta phai ghi lại bằng nút cập nhật)
12. Xuất Giấy chứng nhận
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Chọn mẫu tương ứng cho từng địa phương.
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Chú ý các cách thể hiện của thửa chính thức và thửa biên: khi có dấu check thì thể hiên. Gõ từng thửa vào ô số thửa cần in giấy chứng nhận sau đó bấm nút “Tạo giấy CN QSD đất”

· Mỗi thửa sẽ được tạo ra từng file.dwg riêng bao gồm GCN+Số tờ _ Số thửa.dwg.
13. In Giấy chứng nhận
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· Chọn máy in là loại máy in được giấy A3

· In thử để biết cách canh số X,Y

· Bấm in trang 1-4 máy tự động chuyên sang in trang 2-3.

14. In hồ sơ địa chính.
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Trước khi tạo sổ địa chính tạ nên sắp xếp chủ sử dụng theo thứ tự A->Z

Tạo sổ địa chính, sổ muck kê, sổ cấp giấy, biểu thống kê đất đai, . . .
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· Sổ mục kê:
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· Sổ cấp giấy
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· Biểu thống kê 1234
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